1/9

[

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

SECTOR : MIMP
ENTIDAD : SOCIEDAD DE BENEFICENCIA PUBLICA DE AREQUIPA
DEPENDENCIA : SEDE CENTRAL
s G INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION T”&';fﬁ_‘:%g.)i CALICACION AUTORIDAD gt
PROR EVALUACION PREVIA PLAZO PARA DEPENDENCIA Y/O QUE
A A L PRUEB OBSERVACION
No.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO W wcion [TLENCIO ADMINISTRATIVA g vER (EN Auzmﬁﬁlg D AT&U;”’;L% o
. ; b DiAS HABILES DERA A
NUMERO Y DENOMINACION 0/CODIGO/ | % uIT 5. |AuTOM )| PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIE REC%TCS.’L APELACION
UBICACION ATICA | POSITIVO | NEGATIVO NTO
1 Acceso a la informacion publica que posea o produzca | 1) Solicitud en ¢l Formato FUT. de distribucién gratuita. Formulario Gratuito Siete (7) dias | Tramite Documentario  Av.| Gerente General | Gerente General Presidente
las dependencias de la Socicdad de i 2)E taxativa de la informacion que solicita el interesado Unico de habiles Goyoneche N° 339
Publica de Arequipa 3) Cogia sixvnp!c de DNIL. o Tramite (FUT) 15 dias hdbiles 15 dias habiles
4) Recibo de Ci?]:] por pago de fotocopia simple o Ecdaleadn. para presentar ¢l | para presentar el
BAS:E LEGAL . . a). Por cada folio de raloiopm de papel A4 (0.003%). recurso v 30 dias | recurso v 30 dias
Ley 27806 Ant. 7° del 03-08-02 b).Disco Compicto (0 04%) 00025 0l X habiles para habiles para
Ley 27927 del 04-02-403 c) Corrco Electrononico (Gratuito) " "
resolver cl resolver el
D.S. 043-2003-PCM del 24-04-2003, Nota: El costo de la reproduccion o copia de la informacion solicitada serd 0.04 17 FRBTED ST
Art. 110°de Ta Ley 27444 del 11-04-01, porel do luego de el p favorable Gratuito
D.S. N°072-2003-PCM del 07-08-2003, de la SBPA
1°D.T.C.F de la Ley 29060 del 07-07-07,
R.M.N°280-2007-PCM del 21-09-2007
Solicitud de Précticas y/o PRACTICAS Quince (15) | Tramite Documentario ~ Av Presidente
2 1) Solicitud a titulo personal y/o Oficio de la Institucion solicitante dias habiles Goyoneche N° 339 Gerente General | Gerente General
voluntariado 2) Copia de DNI
3) Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales ni policiales. 15 dias habiles 15 dias habiles
4) Carta de presentacion o constancia de estudios. para presentar el |para presentar el
BASE LEGAL 5) Por Convenio Institucional. recurso y 30 dias {recurso v 30 dias
VOLUNTARIADO habiles para hdbiles para
D.SN°011-2001-TR del 01-05-01. 1) Solicitud Grtiits X resolver el resolver el
Art. 106°dc la Ley 27444 del 11-04-01, 2) Copia DNI y/o Camet de extranjeria. Tecurso. recurso.
Ley 28238 del 01-06-04., 3) Copia de Recibo de Agua. Luz o Teléfono.
1" D.T CF. de la Ley 29060 del 07-07-07 4) Deel. on jurada simple indicando no tener i di moral m tener
antecedentes penales ni judiciales.
5) Compromso de Honor del Voluntariado Social en la Condicion Ad
Honorem.
Expedicién de duplicado de certificado y/o Constancia | 1) Solicitud cn el Formato FUT. de distribucién gratuita. Formulario Cinco (03) dias Tramite Documentario Av | Jefe de la Unidad
3 |de Trabajo. Pricticas. Voluntanado. Prestacién de 2) Seialar el documento a expedir, fechas y dependencia. en caso de haber Unico de hibiles Goyoneche N° 339 Orgémica
Servicios, y otros docunicntos admimstrativos laborado o realizado practicas y /o0 voluntariado . Tramite (FUT) competente
similares 3) Copia de DNI. (segin
+4) Pago por Derecho de Tramite. % corresponda)
0.28 1.6
BASE LEGAL
Art. 31° Inc. 31.4 de la Ley N° 27444 publicada el 11-
04-01,
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REQUISITOS DE PRESENTACION AEEENGR CALIFIGAGION AUTORIpAD | INSTANCIAS RESOLUCION DE
| EVALUACION PREVIA PLAZO PARA | DEPENDENCIA Y/O QUE
No.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E— Ao [ILENCIO ADMINISTRATIV] RESOLVER (zn| AREAD% BICIONEL | ARIUERs B el et
NUMERO Y DENOMINACION 0/CODIGO! | wurT | s |AUTOM DIASHABILES)|  pRoCEDIMIENTO | PROCEDIMIE RECONSIDERA| APELACION
G BIGACION ATICA | POSITIVO | NEGATIVO NTO CION
4 |Expedicion duplicado de Cheque Bancario por 1) Solicitud o Carta Notarial solicitando el duplicado Cinco (5) dias | Oficina de Asesoria Juridica | Gerente General
declaracion de ineficacia del Titulo Valor. 2) Presentacion de DNI. habiles
3) Pago de Derechos y reembolso de servicios financieros pagados al Banco
BASE LEGAL por la SBPA
Ley N° 27444 del 11/04/2001 0.37 153 X
Ley N°27287 Art.108°
Expedicién de copias certificadas de Documentos de | 1) Solicitud en el Formato FUT, de distribucién gratuita. indicando el Formulario Cinco (3) dias | Tramite Documentario  Av. | Jefe de la Unidad
5 |la Administracién Institucional que poscan las Documento a expedir fechas y dependencia Unico de hébiles Goyoneche N 339 Orgénica com-
Unidades Organicas de la S.B.P.A 2) Copia de DNI Tramite (FUT) competente
3) Pago por Derecho de Tramite (por copia). X nica competente
(Segin
BASE LEGAL 014 58 corresponda)
Art. 31" Inc. 31.4 de la Ley N° 27444 Publicada cl
1104401
Recuificacion de Resolucién por error 1) Solicitud en el Formato FUT. de distribucion gratuita Fgm\ulano Veinte (20) Tramite Documentario  Av. | Gerente General | Gerente General Presidente
6 2) Copia de Resolucion y documentos probatorios que sustenten la Unico de dias habiles Goyoneche N* 339
material. rectificacién solicitada. Tramite (FUT)
3) Pago de derecho 15 dias habiles 15 dias habiles
0.26 10.9 para presentar el |para presentar el
SO O x e i ey
D.S.N°051-2001-PCM del 04/05/01, resol\'erpel resolver el
Ley 27444 Art. 201° del 11/04/2001 - FBeiTSo
Ley 29060 Art. 1°Incc) del 07/07/2007
Soliciiud/de Pensiom:de sbrevivencia 1) Solicitud en el Formato FUT. de distribucion gratuita. Treinta (30) dias | Tréamite Documentario  Av. | Gerente General | Gerente General Presidente Las s.oliciludcs de
7 2) Documento que acredite ser el titular y/o apoderado. legalizado . Formulario habiles Goyoneche N 339 Pension de
(Orfandad) 3) Acta de Defuncion del causante, no mayor a 03 meses de antigiedad. Unico de Sobrevivencia
BASE LEGAL 4) Partida de Nacimiento, no mayor a 03 meses de antiguedad. Tramite (FUT) 15 dias hibiles 15 dias hibiles serér} dcri\'vados a
D L. 20530 del 26-02-74. ) para presentar el | para presentar el |12 Direccion de
D.S. 132-2005-EF del 07-10-05, Grawito X recurso y 30 dias | recurso y 30 dias ?e;‘iﬁf’e"_c"'s
Ley 28449 del 30-12-04, hibiles para ldbiles para VI:)lulr(::‘:n‘a »
I° D.T.F.C, de la Ley 29060 del 07-07-07. resolver el resolver el
D, o MIMP, resuclto
por la SBPA.
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REQUISITOS DE PRESENTACION TDR‘;R;]‘;*:% b CALIFICACION stopAp | TEPANCESREGLIGTHDE
o— EVALUACIONPREVIA | o/ 400 paps | DEPENDENCIA Y/O QUE
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — GoN ILENCIO ADMINISTRATIV! RESOLYER (EN AREfrll:fl\lIl‘ll’lr(élg DEL All;li\lﬁlﬂ’l.:\E% OBSEREVSACION
NUMERO Y DENOMINACION 0/CODIGO! | % uIT s. |AUTOM DIASHABILES)  pRoCEDIMIENTO | PROCEDIMIE [RECONSIDERA| oy 4 ey
UBICACION ATICA | POSITIVO | NEGATIVO O CION
. 1) Solicitud en el Formato FUT. de distribucion gratuita. Formulano Treinta (30) dias | Tramite Documentario  Av | Gerente General | Gerente General Presidente Las solicitudes de
” Solicitud de Pension de Sobrevivencia ( Viudéz) 2) Copia de DNI vigente. Unico de X Goyoneche N° 339 Pension de
3) Acta de Defuncion del causante. no mayor a 03 meses de antigiiedad. Tramite (FUT) - L . . . Sobrevivencia
4) Partida de Matrimonio, del causante emitida por la Municipalidad hdbiles 15 dias habiles | 15 dias habiles |40 derivados a
BASE LEGAL respectiva méximo 03 meses de antiguedad. para presentar el | para presentar el |\, pyireccion de
D. L. 20530 del 26-02-74, B recurso y 30 dias | recurso v 30 dias | g e icencias
D.S. 132-2005-EF del 07-10-05, habiles para habiles para | p iy y
Ley 28449 del 30-12-04, fesolverel resolver el |yonniariado
1° D.T.F.C. de la Ley 29060 del 07-07-07. Tecuso: feEmso. MIMP. resuclto
por la SBPA.
1) Solicitud en el Formato FUT, de distribucion gratuita. Treinta (30) dias | Tramite Documentario  Av. | Gerente General | Gerente General Presidente Las solicitudes de
Pension de Sobrevivencia (ASCENDIENTES) 2) Copia de DNI vigente. ’ habiles Goyoneche N° 339 Pension de
9 o - Fonnulario N < 3
3) Centificado de Defuncion del causante, no mayor a 03 meses de Uioude Sebrevivencia
antigiiedad Tranute (FUT) scrﬁr} derivados a
4) Partida de Nacimiento del ascendiente. no mavor a 03 meses de - o — ¢ la Direccion de
BASE LEGAL - : ; 15 dias habiles 15 dias habiles
oo antiguedad. Gratito X Beneficencias
D L. 20330 del 26-02-74, pardprosentaccl [\ parajpresentariel | oo
D.S. 132-2005-EF del 07-10-05. recurso y 30 dias | recurso v 30 dias | oy o
Les 28449 del 30-12-04. habiles para habiles para | \irvp - euelto
I°D.T.F C, de la Ley 29060 del 07-07-07. resolver cl resolver el por la SBPA.
recurso. recurso.
Subsidio por Fallecimuento y Gastos de Sepelio 1) Solicitud en el Formato FUT, de distribucion gratuita. Fonmulario Treinta (30) dias Tramite Documentario Gerente General | Gerente General Presidente En el caso de
10 2) Copia de DNI vigente. del beneficiano y/o representante Legal. Unico de habiles Av. Goyoneche N° 339 Expedientes de Ex
3) Partida de Nacimiento y/o Partida de Matrimonio del solicitante no Tramite (FUT) Pensionistas de la
mayora 03 meses de antiguedad. SBPA v los
BASE LEGAL 4) Partida de Defuncidn del causante, no mayor a 03 meses de antigiiedad 15 dias hébiles 15 dias hébiles |sobrevivientes
D.L.cg. 276 del 24-03-84. 5) Comprobante de Pago de Gastos de Sepelio para presentar el | para presentar el |secin remitidos la
D.S. 005-90-PCM del 15-01-90, Gratuito X recurso v 30 dias | recurso y 30 dias | Direccion de
D.S. 132-2005-EF del 07-10-05, habiles para hdbiles para | Beneficencias
1°D.T.F.C, de la Ley 29060 del 07-07-07 resolver el resolver ¢l Publicas v
Tecurso. recurso. Voluntanado
MIMP. resuclto
por la SBPA.
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REQUISITOS DE PRESENTACION T”&%ﬁ‘;%&i CALIRICACION AUTORIDAD mSTANCI“:ng:S%‘SU SIaNRE
— EVALUACION PREVIA | o) 47 pags | DEPENDENCIA Y/O QUE
No.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T, ':\CI()N [LENCIO ADMINISTRATIVA sQLYER (EN ARE'}::E;[TS?) DED '}i&ﬁ;’;% OBSERS/SACION
NUMERO Y DENOMINACION 0/CODIGO! | % UIT s.  |AuTOM DIASHABILES)|  pROCEDIMIENTO | PROCEDIMIE |RECONSIDERA| by 4 6y
UBICACION ATICA | POSITIVO | NEGATIVO NTO CION
11 |Recurso Admunistrativo de Reconsideracion 1) Solicitud adjuntando nuevas pruebas y argumentos de hecho que sustenten Treinta (30) dias Tramite Documentario Gerente General Apelacion
BASE LEGAL la reconsideracion habiles Av. Goyoneche N° 339 ylo presidente superior
Art. 208° de la Ley 27444 del 11-04-2001, 2) Identificz deli do nombres y apellidos completos. quién emitid el | jerdrquico del que
Art. I°. Inc b) de la Ley 29060 del 07-07-07 domicilio y niimero de Documento Nacional de Identidad o carné de Primer acto resolvio el
jeria del En caso de i di D Administrativo recurso
adjuntar el poder respectivo impugnado.
3) Lugar. fecha. firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar
impedido
4) Petitorio que comprenda la determinacion clara y concreta de la
pretension
3) Pruebas instr cor ‘ Gl X
6) Copia del que ga cl acto que se impugna,
de contar con este. asi como la documentacién complementaria en la que se
verifique la fecha de notificacion del mismo, de ser el caso 15 dias habiles 15 dias habiles
7) Indicacién del érgano. la entidad o la autoridad a la cual se dirige la para presentar el |para presentar el
solicitud recurso y 30 dias |recurso y 30 dias
8) Finma del impugnante y/o respresentante habiles para habiles para
9) Escrito con firma del abogado habilitado por el colegio resolver el resolver el
10) La relacion de los ¥ anexos que i recurso. recurso
11) Copias simples del escrito v sus recaudos para la entidad correspondiente
12|Recurso Administrativo de Apelacion A.PARA TRABAJADORES DE LA INSTITUCION Formulario Treinta (30) dias | Tramite Documentario  Av Tribunal de
1) Solicitud de Recurso de Apelacion. Unico de habiles Goyoneche N° 339 Servicio Civil
2) i on del i indi nombres y apellidos completos. | Tramite (FUT) Gratito (SERVIR)
domicilio y nimero de Documento Nacional de Identidad o carné de
xtranjeria del admini do. En caso de i6 di
BASE LEGAL adjuntar el poder respectivo.
Art. 209 de la Ley 27444 Publicada el 11-04-01, Art. |3) Lugar. fecha, finna o huella digital. en caso de no saber firmar o estar
1% impedido
Incb) de la Ley 29060 del 07-07-07 4) Petitorio que comprenda la detenninacién clara y concreta de la
Art. 1° v 3° del Decreto Supremo N° 008-2010-PCM, | pretension
Art. 20 Inc. a). b)y ¢) 5) Fundamentos de hecho v de derecho que sustenten el petitorio Los 05 dias
6)Prucbas instrumentales enumeradas correlativamente adicionales rige, a
7) Copia del documento que contenga el acto administrativo que se 1mpugna. 1'5'dias hiabiles partir dg cuando
de contar con este. asi como la documentacion complementaria en la que se para presentar el esl:\. listo ¢l
\'enﬁquc la’ fecha fic notificacion del mismo. q: ser el caso ] recurso v 30 dias expediente para
8) Iu'dxcacmn del 6rgano. la entidad o la autoridad a la cual se dinge la habiles para resolver
Wl"’i’md resolver el
9) Finna del impugnante y/o respresentante X fecuEo!
10) Escrito con firma del abogado habilitado por el colegio
11) Copias simples del escrito y sus recaudos para la entidad correspondiente
12) La relacion de los ¥ anexos que
13) Se seiialard un domicilio procesal, dentro del departamento en el que
tiene su sede el Tribunal del Servicio Civil
B. PARA TERCEROS Formulario Gratuito Treinta (30) dias Tramite Documentario Autoridadd que | Superior Jerdrquico | Directorio
BASE LEGAL 1) Solicitud sustentando la Unico de habiles Av. Goyoneche N° 339 |expidid el Acto  |del que flm'lib la o
A, 209 de la Ley 27444 publica da el 11/04/01 impugnacion con diferente Trémite (FUT) que es materia de |resolucion apelada. |1 i ::‘“':"“M 8
Art. I°Inc b) de la Ley N° 29060 del 07/07/07 interpretacién de las prucbas su impugnacion | o iies para oo g ]
0 en cuestiones de puro derecho. presentar el recursoy | resolver el recurso
2) Escrito con firma de abogado colegiado. 30 dias hibiles para
resolver el recurso,
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i 5 IAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TDRE"R;ICT':\%%% CALIFICACION AUTORIDAD | INSTANC ms:cu e
o EVALUACIONPREVIA | o) 270 para | PEPENDENCIA Y/O QUE
5 APROB A
No.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — ACION [TLENCIO ADMINISTRATIVA g g5 VER (EN ARE‘;::E;'::%‘% DEL f:&ﬁm%l‘ OBSER';/SACION
. " i DIAS HABILES
NUMERO Y DENOMINACION 0/CODIGO! | % UIT 5.  |AuTOoM )| PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIE REC%I:(S.)‘]:’ERA APELACION
UBICACION ATICA | POSITIVO | NEGATIVO NTO
13 |Recurso Adnumisirativo de Revision 1) Solicitud sustentando la impugnacién ante la misma autoridad que generé | - Fonnulario Tremta (30) dias | Tramite Documentario Av Directorio DBPYV Agotada la via
la resolucion para que remita el recurso a la autoridad de competencia Unico de habiles Goyoneche N° 339 MIMP administrativa
nacional correspondiente Tramite (FUT) " podra ser
1 5 i 15 dias habiles 15 dias hdbiles
2) 10n del nombres y apellidos completos, aramretentaroll| st oresenianc inpugnado ante el
BASE LEGAL domicilio y nimero de Documento Nacional de Identidad o carné de PP & par p 2 . |Poder Judicial
e SR o i recurso y 30 dias | recurso v 30 dias .
Art. 209 de la Ley 27444 Publicada el 11-04-01. extranjeria del En caso de nte. Hibiles para fil i mediante proceso
Art. 1°, Inc b) de la Ley 29060 del 07-07-07 adjuntar ¢l poder respectivo . G A cosnleas ol comcn.cmso.
3) Lugar. fecha. firma o huella digital. en caso de no saber firmar o estar admunistrativo.
impedido recurso. recurso
4) Petitonio que comprenda la determinacion clara y concreta de la
pretension
5) Pruebas instr das cor Gratuito X
6) Copia del documento que contenga el acto administrativo que sc impugna,
de contar con este, asi como la documentacion complementana en la que sc
verifique la fecha de notificacién del mismo, de ser el caso
7) Indicacion del 6rgano, la entidad o la autoridad a la cual se dinige la
solicitud
8) Firma del tmpugnante y/o respresentante
9) Escrito con firma del abogado habilitado por el colegio
10) La relacion de los Y anexos que i
11) Copias stmples del escrito y sus recaudos para la entidad correspondiente
DEPENDENCIA : DIRECCION DE CEMENTERIO Y SERVICIOS FUNERARIO
14 | Cambio de Nombre del Recibo de Caja 1) Solicitud en el Formato FUT de distribucion gratuita Fonmulario 01 dia habil Tramite Documentario Direccién de
BASE LEGAL 2) Copia de DNI Unico de 043 17.8 57 Av. Goyoneche N° 339 Cementerio y
ArL 31°de la Ley 27444 del 11/04/01 3)Copia original de Recibo de Caja anterior para cambio de nowbre. Tramite (FUD) Seryicios
; Funcrarios
4) Pago de Derechos
15 [Constancia de Inhumacién en nicho v/o mausoleo. 1) Solicitud en el Formato FUT de distribucidn gratuita. Formulario 01 dia habil Tramite Documentario Direccién de
2) Copia de DNI de familiar directo o representante Legal Unico 045 18.7 x s Av. Goyoneche N° 339 Cementerio y
BASE LEGAL 3) Pago de Derechos de Trimite Servicios
Ant. 31° de la Lev 27444 del 11/04/01, (FUT) Funerarios
16 [Autorizacion de Reembolso por desocupacion de 1) Solicitud del Titular en el Formato FUT. de distribucién gratuita. Formulario Quince (15)dias Tramite Documentario Direccién de Direccion de Gerente General | La Solicitud del
Nicho requiriendo ¢l reembolso por derecho sobre nicho, el 40% Unico de habiles Av. Goyoncche N* Cementerio y Cementerio v derecho de
de suvalor actualizado si se desocupa dntes del término de cinco (05) afiosy | Tramite (FUT) Scn“icips 15 dias habiles | 135 dias habiles reembolso por
BASE LEGAL 20% si se desocupa dntes de diéz (10) afios - Funerarios para presentar el | para presentar el desocupar clymclm
Art. 107°de la Ley 27444, 2) Copia de DNI Seo 19 recurso y 30 dias | recurso y 30 dias  deberd
R Interno del C: 3) Pago de Derecho . e habiles para hébiles para presentarse
An. 1° inc, a) De la Ley 29060 del 07-07-2007 resolver el resolver cl
Tecurso. recurso.
DEPENDENCIA : DIRECCION DE GESTION INMOBILIARIA
17 | Autonzacion para colocur estructuras metalicas 1) Solicitud en el Formato FUT, de distribucién gratuita. Formulario Quince (13) Tramite Documentario Direccién de Direccién de Durector (a)
y otros de seguridad del inmucble alquilado 2) Presentar diseiio y especificaciones tecnicas Unico de dias habiles Av. Goyoneche N° 339 Gestién Gestion General de
3) Pago de Derechos. Tramite (FUT) Inmobiliaria Inmobiliaria Recursos Sin afectar
BASE LEGAL 4) Recibo cancelado al dia por servicios de agua, luz v arbitrios X Econémlcf)s estmcpms ”
Ley 29151 del 13-12407.D.S. municipales 1.00 Nz 15 dias habiles | 13 dias habiles estetica del
007-2008-Vivienda del 15-03-08, Art. 1°, 5) Contar con contrato de alquiler vigente para presentar el | para presentar el inmueble
Inc, a) de la Ley 29060 del 07-07-07. recurso y 30 dias | recurso y 30 dias
habiles para habiles para
18 | Autorizacion para realizar modificacio- 1) Solicitud en Formato FUT. de distribucién F(}nnulano Quince (15) Tramite Documentario DlmCCIO'n de Direccion de l)-r-::;r(:‘)m:r ral S‘m afC(l:LH
nes en la construccion del inmucble gratuita. }J"_'C° de dias habiles Av. Goyoneche N° 339 0651'19“ oo fatas L “’C“‘_ms LS
alquilado 2) Presentar diseiio y especificaciones Tramite (FUT) Inmobiliana CSlCIlC«j l:el
técnicas. 117 487 o 15 dias hbiles para inmwcble
BASE LEGAL 3) Pago de Derechos. . presentar el recurso y s habiles para
Ley 29151 del 13-12-07,D.S. 4) Recibo cancelado al dia por servicios de 30 dias hibiles para | presentar el recursoy
5 = 4 resolver el recurso. | 30 dias hbiles para
007-2008-Vivienda del 15-03-08. agua. luz. y arbitrios municipales resolver el recurso.
Art. 1°,Inc. a) de la Ley 29060 del 07-07-07 5) Contar con contrato de alquiler vigente
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REQUISITOS DE PRESENTACION Tﬁﬁﬁﬁ%&i C“-'-'“C"C""N AUTORIDAD mSTANC[gSCRUE:;;“SUCION e
EVALUACIONPREVIA | o470 pags | [PEPENDENCIA Y/O QUE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO oo ILENCIO ADMINISTRATIV| p 5o vER (EN e bl R ol OESERNACION
FORMULARI T A
NUMERO Y DENOMINACION 0/CODIGO/ | wurT | s |AUTOM PIAS HABILES)!  procepIMIENTO | PROCEDIMIE |RECONSIDERA 4oy s o
UBICACION ATICA | POSITIVO | NEGATIVO NTO CION

Autorizacion Arrendamicnto de Inmuebles. 1) Solicitud de Formato FUT. de distribucion gratutita Formulario Treinta (30) dias Tramite Documentario Direccion de Direccion de Director (a)

2) Copia simple de DN Unico de habiles Av. Goyoneche N° 339 Gestién Gestidn General de

3) Propuesta de la merced conductiva (sobre cerrado) Tramite FUT Inmobiliaria Inmebiliaria Recursos

+4) Copia simple del dltimo mes de Recibo de Agua y Luz del domicilio real Economicos

5) Copia simple de Partida Registral de la Empresa que desce alquilar el
BASE LEGAL inmueble no mayor a 30 dias calendario de expedida

6) Constancia de vigencia de poder expedida por la Superintendencia de
Ley 29151 del 13-1207.D.S. Registros Piblicos no mayor a 15 dias calendarios de expedida
007-2008-Vivienda del 7) Declaracién Jurada de no estar impedido de contratar con el Estado.
15-0308. 1°D.T CF. de la Ley Actividad Econdmica del Titular y el destino del bien a arrendar
29060 del 07-07-07 8) Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales i policiales.
Art. 1666°. 1667, 1668°. 1675°, 9)Copia Simple del DNI del Aval
1676°, 1681°, 1683°, 1697°. 1699°, y 10) Copia simple del dlumo mes del Recibo cancelado de agua y luz del
1704° del Cédigo Civil domicilio del garante. 15 dias habiles | 13 dias habiles

11) Copia sumple de Partida Registral del bien inmueble de propiedad del 213 884 X para presentar el | para presentar el

solicitanic o Garante. con una antigiiedad no mayor a 30 dias calendarios de recurso v 30 dias | recurso v 30 dias

expedida (Criterio de la SBPA aceptar o rechazar garantia ofrecida por los habiles para habiles para

solicitantes pudiendo exigir otro tipo de garantias resolver ¢l resolver el

12) Copia del pago de garantia equivalente a dos meses de renta recurso. recurso.

13) Copia de pago de | mes de renta adelantado

14) Firma de tanas letras de cambio como dure el Contrato mas una (1)

Letra de Cambio que garantizard obligaciones contraactuales

15) Pago de Derechos.

0 | Autorizacion Renovacion de Contrato de 1) Solicitud en el Formato FUT. de distribucion Formulario Treinta (30) dias Tramite Documentario Dtreccion de Direccion de Director (a) La Merced

Alquiler gratuita Unico de hébiles Av. Goyoneche N° 339 Gestion Gestion General de Conductiva a

2) Copia simple del DNI del solicitante. Tramite (FUT) Inmobiliana Inmobiliana Recursos reajustar de
BASE LEGAL 3) Copia sumple del Recibo del dltimo mes cancelado de: alquiler. Econdmicos acuerdo a la
Ley 29151 del 13-12-07. D.S. 007-2008 - agua. luz y arbitrios municipales tasacion
Vivienda del 15-03408. 1°. D.T.C.F de la 4) Copra simple de Partida Registral de la Empresa que desce X incrementadolo de
Ley 29060 del 07-0707 renovar ¢l inmucble no mayor a 30 dias calendarios de expedida 1.96 813 igual mancra la
Art. 4LIY 1428 v 1429° del Cadigo Civil 5) Constancia de vigencia de poder expedida por la garantia

Supenintendencia de Registros Piblicos no mayor a 15 dias

calendarios

6) Declar. Jurada de no estar impedido de contratar con el Estado,

Actividad Econdmica del Titular v el destino del bien arrendar
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INSTANCIAS RESOLUCION DE

REQUISITOS DE PRESENTACION el CALIFICACION AUTORIDAD BESURO
EVALUACION PREVIA PLAZO PARA | ,DEPENDENCIA Y/O QUE
No.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO APROB |1 ENCIO ADMINISTRATIV{ ppe oot (en| AREA DE INICIO DEL | APRUEBA EL OBSERVACION
FORMULARI ACION DiAS HABILES TRAMITE O TRAMITE O ES
NUMERO Y DENOMINACION 0/CODIGO! | % urT 5. |AUTOM )| PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIE |[RECONSIDERA|  ppy 4 68
UBICACION ATICA | POSITIVO | NEGATIVO NTO CION
7) Declaracion Jurada de no registrar antecedentes penales ni
policiales
8) Copia simple del DNI del Aval 15 dias habiles 15 dias hébiles
9) Copia simple del altimo mes del recibo cancelado de agua y luz para presentar el | para presentar el
del domicilio del garante recurso y 30 dias | recurso y 30 dias
10) Copia simple de Partida Registral del bien inmueble de hébiles para hébiles para
prop del solici o Garante, anti no mayor a 30 resolver el resolver el
dias calendarios de expedida. ( Criterio de la SBPA aceptar o Tecurso. ecurso.
rechazar garantia ofrecida por los solicitantes pudiendo exigir
otro tipo de garantias)
11) Firma de tantas letras de cambio como dure el Contrato mas (1)
Letra de Cambio que izara obligaci
12) Pago de Derechos
21 | Autorizacion Devolucion de Garantia 1) Solicitud en el Formato FUT. de distribucion gratuita. Formulario Treinta (30) dias Tramite Documentario Direccion de Direccién de Director (a) Sujeto a
de Alquiler del Inmucble 2) Copia de DNI. Unico de habiles Av Goyoneche N° 339 Gestion Gestion General de Informe favorable
3) Pago de Derechos Tramite (FUT) Inmobilana Inmobiliaria Recursos emiudo por la
Economicos oficina de
comabilidad
BASE LEGAL 0.85 35.4 X 15 dias habiles 15 dias habilcs
Ley 29151 del 13-12407. D.S. 007-2008- para presentar para presentar
Vivienda del 15-03-08, 1° D.T.C.F. de la elrecursoy 30" | elirecurson:30
dias hdbiles dias habiles
Ley 29060 del 07-07-07 para resolverel | para resolver el
recurso recurso
22 |Minuta de Levantamiento de Hipoteca 1) Solicitud en el Formato FUT, de distribucién gratuita. Formulario Quince (15) dias Tramite Documentario Jefe de Asesoria | Jefe de Asesoria | Gerente General
2) Presentacion de Recibo de alquiler cancelado Unico de habiles Av. Goyoneche N° 339 Juridica Juridica
BASE LEGAL 3) Pago de derechos. Tramite (FUT)
Ley 29151 del 13-1207. D S. 15 dias hdbiles 15 dias habiles
D S. 007-2008-Vivienda del 15-03-08 0.48 20.0 X para presentar el |para presentar el
15-03-08. 1°.D.T.C.F. de la Ley 29060 del recurso y 30 dias |recurso y 30 dias
07-07-07 habiles para habiles para
Ar 1097 1099°, 1101°, 1110°, y 1112° resolver el resolver el
del Cédigo Civil recurso. recurso
23 |Carta autorizando Levaniamiento de 1) Solicitud en el Formato FUT. de distribucion gratsta. Formulario Quince (15) dias Tramite Documentario Jefe de Asesoria | Jefe de Ascsoria | Gerente General
Protesto de Letra de la Camara de 2) Copia de DNI Unico de habiles Av. Goyoneche N° 339 Juridica Juridica
Comercio, 3) Pago de derechos (por cada letra protestada) Tramite (FUT)
BASE LEGAL 4) Presentacion de Recibo de alquiler cancelado x 15 dias habiles 15 dias hdbiles
Ley 29151 del 13-12407, D S. 0.66 272 para presentar el | para presentar cl
007-2008-Vivienda del recurso y 30 dias | recurso v 30 dias
15-03-08. 1°.D.T.C.F. de la Ley 29060 hébiles para hébiles para
del 07/072007 resolver el resolver el
recurso. rCcurso.
24 |Levantamiento de Reporte en la Central de Riesgo. 1) Solicitud en el Formato FUT, de distribucién gratuita. Formulario Treinta (30) dias Tramite Documentario Direccion de Direccién de Director (a)
2) Copia de DNI Unico de habiles Av. Goyoneche N° 339 Gestién Gestion General de
3) Pago de derechos (por el servicio de la Empresa Equifax 0.16 % y por Tramite (FUT) Inmobiliaria Inmobiliaria Recursos
BASE LEGAL Informa del Perd 0.16 %) 0.47 19.4 15 dias habiles | 15 dias hibiles
Ley 29151 del 13-12-07. D.S. 4) Recibo de Deuda Cancelada X para presentar el | para presentar el
007-2008-Vivienda del recurso y 30 dias | recurso y 30 dias
15-03-08, 1°.D.T.C.F. de la Ley 29060 habiles para habiles para
del 07/07/2007 resolver el resolver el
recurso. recurso.




8/9

4 0 INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TDR?\RI\];ICT};(()]I:)EN CALIRICACION AUTORIDAD RECURSOS
5 EVALUACIONPREVIA | b/ 470 papa | DEPENDENCIA Y/O QUE D —
APROB AREA DE INICIO DEL | APRUEBA EL R
No.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o acion [ENCIO ADMINISTRATIV ReSOLVER (EN TRAMITE O TRAMITE O ES
NUMERO Y DENOMINACION 0/CODIGO! | % UIT . |AuTOM DIASHABILES)|  pROCEDIMIENTO | PROCEDIMIE “ECOC':Z?ERA APELACION
UBICAGION ATICA | POSITIVO | NEGATIVO NTO
DEPENDENCIA : DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD MENTAL "MOISES HERESI"
) 1) Solicitud en Formato FUT. de distribucion gratuita. del intersado o Forulario Unico Direccién del C.S.M. Moisés| Direccion del
25| Certificado Médico. Representante Legal de Trimite ?nl((')kl))l Heresi C.S.M. Moisés
BASE LEGAL 2) Centificado Médico en blanco. (FUT) e Av. Pumacahua S/N Heresi
Aft. 13° de la Ley N° 26842 del 20-07-97, 3) Pago de derecho
Ley 27444 del 11-04-01, 050 206 %
1°D.T.CF, de la Ley N° 29060 DEL 07-07-07
At 31° el Cédigo Civil :
26 | Constancia Médica 1) Solicitud en el Formato FUT. de distribucion gratuita, del interesado o Formulario Un (01) Direccion del C-S_-M- Moisés| Direccion del
Representante Legal. Unico de dia habil Heresi C.S M. Maiscs
BASE LEGAL 2) Pago de dercchos. Tramite FUT Av. Pumacahua S/N Heresi
ArL. 13° de la Ley N° 26842 del 20-07-97. 050 206 X
Ley 27444 del 11-04-01,
1°D.T.CF, de la Ley N° 20060 DEL 07-07-07
27 | Informe Médico 1) Solicitud en Formato FUT del mtercsado o Representante Legal Forulario Unico Cinco (03) dias | Direccién del C.S.M. Moisés| Direccion del
2) Mostrar DNI. de Tramite habiles Heresi C.S.M. Moisés
BASE LEGAL 3) Pago de derechios (FUT) % Av. Pumacalua S/N Heres)
At 24° de la Ley N° 26842 del 20-07-97. 0.50 206

Ley 27444 del 11-04-01,
Art.1° Inc. ¢) de la Ley N° 29060 del 07-07-07

Nota: Las solicitudes en un 80% corresponden a Instituciones Piblicas competentes ( Juzgados. PNP, Modulos de Justicia. Ministerio Pitblico. Municipios. entre otros)
e 0 ecsLtRaco —_— ——

DEPENDENCIA : DIRECCION DEL HOGAR DE MARIA Y HOSPEDAJE EL BUEN SAMARITANO

28 |Ingreso de la mujer victima de violencia a) Captadas por la S.B. PA Uniclydia Di{ecclidn o Hogfx;dc Direccion del

familiar al Hogar de Maria: 1) Ficha de Rezistro de Usuario Maria ¥ Hospedaje el Buen HPCCE10TH
g Samaritano Av. |Hogar de Maria y
a) Captadas por la S.B.PA b) Derivadas de las Fiscalias. DEMUNA, Goyoneche N° 33! Hospedaje c{l
b) Derivadas de las Fiscallias. Juzgados. CEM, Policia Nacional Bucn Samantano
DEMUNA. Juzgados, CEM, Policia 1) Oficio suscrito por el representante
Nacional. Legal de la Institucion Pablica compt Gratuito
X

BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 004-2010-MIMDES. que
regula la orgamizacion. funciones.labores y recursos
de las Sociedades de Beneficencia

Ley 28236, Crea los Hogares de Refugio Temporal p.
las Mujeres Victimas de Violencia Familiar y
Reglamento D.S.007-2005-MIMDES

Ley 26918 de Poblacion en Riesgo.

1) Evaluacién del Equipo Maladisciplinario Un()ydia Dircccién del Hogarde | Direc. del Hogar
29 |Egreso de la Mujer de la Casa Refugio Hogar Maria y Hospedaje el Buen de Maria y
de Maria por iniciativa propia o Samaritano Av.| Hosp.el Buen
I del Equipo Multidiscipli Goyoneche N° 339 Samaruano.
Grawito
BASE LEGAL )

Decreto Legislativo N° 004-2010-MIMDES, que
regula la organizacion, funciones,labores y recursos
de las Sociedades de Beneficencias.

Ley 28236, Crea los Hogares de Refugio Temporal
p-Muyeres Vicumas de Violencia Familiar y su
Reglamento D.S.007-2005-MIMDES

Ley 26918 de Poblacion en Riesgo.

A
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INSTANCIAS RESOLUCION DE

REQUISITOS DE PRESENTACION DERECHO DE CALIKICAGION AUTORIDAD
TRAMITACION ; RECURSOS
APROB [ na ACION PREVIA S| PLAZO PARA Al:zil::gg ESICCI;:)\;)IEL APRSSBEA EL OBSERVACION
No.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e Acio [ENCIO ADMINISTRATIVA RgSOLVER (EN TRAMITE O TRAMITE O ES
NMERD ¢ DENGMINACIGN oiconicor| wsum | s |AUTOM DIASHABILES)  ppoCEDIMIENTO | PROCEDIMIE |RECONSIDERA| ey s 6N
o iGioN ATICA | POSITIVO | NEGATIVO NTO CION
DEPENDENCIA : DIRECCION DEL CAR ADULTO MAYOR "EL BUEN JESUS"
. a) Adultos Captados por la Fiscalia Cinco (03) dias Tramite Documentario ) =
30 L‘lg:\e,z ::L :glu::c:d?g:‘;:l Albergue 1) Oficio suscrito por el Representante de la Fiscalia, hibiles Av. Goyoneche N° 339 Gerencia General | Gerente General Presidencia
a) Adulios mayores captados por la b) Adultos mayorcs captadas por la SBPA y/o internados por su familia
Fiscalia de las diferentes jurisdicciones 1) Solicitud en el Formato Unico de Tramite (FUT) de distribucion gratuita
1a localidad. para adultos mayores internados
b) Adultos mayores captados por la Requisitos comunes puntos a) y b)
SBPA y/o internados por su familia. 1) Tener 60 afios de edad a més.
) Adultos mayores iniernados 2) Examen Meédico
CONVENIO VIDA - DIGNA 3) Estudio Socio econdmico. Gratuito X
4) Informe Psiquiatrico
) Adultos mayores convenio VIDA DIGNA
BASE LEGAL 1) Expediente de evaluacion del adulto mayor (evaluacion medica y socio-
Decreto Legistativo N° 004-2010-MIMDES, que econémica)
regula la organizacion. funciones.labores y recursos
de las Sociedades de Bencficencias.
Ley 28803. Ley de las Personas Adultas Mayores.
Ley 26918 de Poblacion cn Ricsgo.
31 [Egreso del Adulio Mayor por miciativa 1) Solicitud de tramite (FUT). Cinco (03) dias Tramite Documentario Gerente General | Gerente General
familiar o cuando la institucion considera necesario | 2)Informe de por parte de la cor bidbiies AvGoyoneche:N:33)
previa evalua- 3) Resolucién de egreso 3
cién del Equipo Técnico
Grawito X
BASE LEGAL
Decreto Legistativo N° 0004-2010-MIMDES. que
regula la organizacion. funciones.labores v recursos
de las Sociedades de Beneficencias.
Ley 28803. Ley de las Personas Adultas Mayores.
Ley 26918 de Poblacion en Riesgo.




